MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
DOCENTLIK E-SOZLU SINAVI UYGULAMA USUL VE ESASLARI

Universitelerarast Kurul Baskanligimin 15/05/2020 tarih ve 4727 sayil1 yazis1 uyarinca,
COVID-19 salgini ya da ulusal, yerel olaganiistii durumlar gibi nedenlerle fiziki ortamda yiiz
yiize yapilamayan dogentlik sozlii sinavlariin, uzaktan c¢evrimigi e-sozlii sinavi seklinde
gerceklestirilmesi Universitemiz Yonetim Kurulunun 28/05/2020 tarih ve 1207/1 sayil1 karar1
ile uygun goriilmiis olup, Dogentlik e-sozlii sinavlarinin uygulama usul ve esaslar1 asagida
belirtildigi sekilde olusturulmustur. Buna gore;

E-SOZLU SINAV ONCESINDE:

1. Dogentlik sdzlii smavi jiirileri Universiteleraras1 Kurul Baskanhig: tarafindan
belirlenir. Yapilacak olan e-sozlii sinavin tarihi, saati ve sanal toplanti salonu
sinava girecek aday/adaylara ve jiiri liyelerine resmi yazi ile sinav tarihinden en az
15 giin Once bildirilir. Dogentlik s6zlii smnav jiiri iyesinin, ilgili adaylarin
https://muybis.mu.edu.tr/ adresi iizerinden elektronik ortamda yiiklemis oldugu
basvuruya esas "Yaym Bilgileri" ne erisim saglayabilmesi i¢in yetkilendirme
yapilir. Bu siireci Personel Dairesi Baskanlig1 koordine eder.

2. Sinav ve degerlendirmelerde hukuki agidan seffaf, acgiklanabilir ve denetlenebilir
bir siire¢ olusturabilmek iizere dogentlik e-sozlii sinavi, Universitenin Ders
Yonetim Sistemi (DYS) {izerinden cevrimici video konferans olarak yapilir ve
elektronik olarak kayit altina alinir. Bu kapsamda taraflardan Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu kapsaminda 6nceden onay alinir. Sinav jiiri iiyelerinden
elektronik kayit icin onay vermeyen olmasi halinde, Sinav Koordinatorii tarafindan
jiri baskani uyarilir. Jiri bagkan1i bu usul ve esaslarin 8’inci maddesine gore
gerekli onlemleri almakla ytikiimliidiir.

3. E-sozlii siava, Rektor tarafindan profesor 6gretim iiyelerinden bir asil bir yedek
olmak iizere simav koordinatorii gorevlendirilir. Koordinatér simavin saglikli bir
sekilde yliriitilmesinde yetkilidir ve siav siiresince sanal toplanti1 salonunda hazir
bulunur. Koordinator e-sozlii smav jirisine ve adaya smnavin yapiligi ile ilgili
bilgileri aciklayarak smnav siirecini baglatir, sinavin organizasyonu ile ilgili
yasanabilecek sorunlarin ¢éziimiiniin yonetiminden sorumludur.

4. E-sozlii smava teknik destek Uzaktan Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi
(UZEM) ve Bilgi Islem Dairesi Baskanligi (BIDB) tarafindan verilir.



10.

Gorevlendirilecek teknik personel, sinav siiresince destek saglamak iizere hazir
bulundurulur.

Aday, sinava Rektorliik tarafindan uygun goriilen salonlarda girer. Olaganiistii
durumlarda ihtiya¢ olmasi halinde smav yeri Universite Yonetim Kurulunca
belirlenir. E-sozlii smava girecek olan aday, belirlenen tarih ve saatte simav
salonunda sinav saatinden en az 15 dakika 6nce hazir bulunmalidir.

Ilan edilen e-sdzlii sinav tarihinden en az bir giin dnce tiim jiiri iiyeleri ile online
erisilebilirlik ve e-imza kontrolii i¢cin deneme baglantis1 gerceklestirilir. Bu siirec,
smav koordinatdriiniin bilgisi dahilinde UZEM ve BIDB tarafindan vyiiriitiiliir.
E-SOZLU SINAV GUNUNDE:

Sinav koordinatdrii, UZEM/BIDB teknik personeli, aday ve jiiri iiyeleri e—sozlii
sinav i¢in planlanan baglangi¢ saatinden en az 15 dakika dnce sanal toplantiya
katilimin saglanmasi i¢in gerekli ¢alismalari tamamlar, ses ve videonun etkili bir
sekilde calistiginin kontrolii yapilarak sanal toplanti salonu sinava hazir hale
getirilir.

E-sozlii smnav jiirisi kendi igerisinde jliri baskani ve raportdr belirler. Sorulan
sorular raportor tarafindan yazili olarak kayda alinarak evrak olusturulur. Smav
sonunda bu evrak raportor tarafindan 1slak imza ile imzalanarak sisteme yiiklenir.
E-sozlii sinav sonunda adaym basarili olup olmadigina iligkin karar verilirken,
sadece jliri tyelerinin dahil oldugu kapali oturum gerceklestirilir. Sinav
koordinatorii, adayin sanal toplanti salonundan ¢ikarilmasint ve goriismeler
bittiginde ise jiiri Uyeleri tarafindan verilen karar bildirilmek iizere adayin sanal
toplant1 salonuna doniisiinii koordine eder.

Sinav sonunda jiiri iyeleri, e-postalarina gonderilen hesap bilgileri ile
Universitemizin ~ Elektronik Belge Imzalama Sistemine girerek sinav
koordinatoriiniin hazirlamis oldugu Dogentlik S6zlii Sinav Tutanagini elektronik
imza ile imzalarlar. Dogentlik S6zIlii Sinav Tutanaginin e-imza ile imzalanmasi
onceliklidir. Sinav tutanaginin elektronik imzali olmasi i¢in tiim jiiri liyelerinin
elektronik imzaya sahip olmast gereklidir. Elektronik imzasi bulunmayan jiiri
iiyesi olmasi halinde ise tiim jiiri iiyeleri tarafindan tutanak elektronik olarak degil,

1islak imza ile ayr1 ayri imzalanir ve sinavin bitiminden hemen sonra jiiri tiyeleri



tarafindan taranarak sisteme yliklenir. Islak imzali asil formlar ise en geg¢ bir hafta
icerisinde jliri iyeleri tarafindan Personel Dairesi Baskanligina ulastirilir.

11. Smav sonucunun Universiteleraras1 Kurul Baskanlign Dogentlik Bilgi Sistemi
(DBS)’ne girisi en kisa siirede Personel Dairesi Baskanligi tarafindan yapilir.

12. Sinava giren jiiri iyelerine sinavdan once resmi yazi ile gonderilen iicret formunun
doldurularak 1slak imzali olarak Rektorliige gonderilmesi halinde en ge¢ 3 ay
icerisinde e-sOzlli smava iligskin {licret 6demeleri “Dogentlik Degerlendirmesi ile
Ogretim Uyeligine Atanma Siireglerinde Gorev Alan Jiiri Uyelerine Odenecek

Ucrete iliskin Usul ve Esaslar’ uyarinca ilgili birimlerin biitcesinden yapulir.



